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พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงา
น   ข้ันตอนการปฏิบัติ     พันธะสัญญา 

 
     ภายใต้กรอบ 

1. การแจง้เอกสารหาย 1. พบเจา้หนา้ที่เสมียนประจ าวนั 
เพ่ือเขียน บนัทึกประจ าวนัเอกสารหาย 
2. 
พนักงานสอบสวนลงนามในบนัทึกประ
จ าวนัในขอ้ทีร่บัแจง้3. 
เจา้หนา้ที่เสมียนประจ าวนัมอบส าเนา 
บนัทึกประจ าวนัใหผู้แ้จง้* 
ประชาชนมีทางเลือกที่สามารถใชบ้ริกา
รได ้ที่สถานีต ารวจใกลเ้คียงที่สะดวก 
แจง้ความ ออนไลน ์
(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นับตัง้เวลาที่เจา้หนา้ที่รบัแจง้ 

2. การเปรียบเทียบปรบั 
ตามใบสั่ง 

 
1. 
น าใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพ่ือก า
หนดอตัราเปรียบเทียบปรบั2. 
ช าระค่าปรบัที่เสมียนเปรียบเทียบปรบั 
รบัใบเสร็จ 
และใบอนุญาตขบัขี่(กรณีไม่ตอ้ง 
บนัทึกคะแนน)* 
ประชาชนมีทางเลือกที่จะสามารถใช ้
บริการช 
าระค่าปรบัทางไปรษณียห์รือธนาคา 

ภายใน 30 นาที นับตัง้เวลาที่เจา้หนา้ที่รบัแจง้ 



3. การส าเนาบนัทึกประจ าวนั  
เกี่ยวกับคด 

1. 
ยื่นค ารอ้งขอคดัส าเนาบนัทึกประจ าวนั 
ต่อพนักงานสอบสวน2. 
เมื่อหวัหนา้สถานีพิจารณาแลว้มี 
ความเห็นอนุญาต3. 
เจา้หนา้ที่เสมียนประจ 
าวนัส าเนาบนัทึก 
ประจ าวนัใหน้ายต ารวจสญัญาบตัรรบัร
อง ส าเนาถูกตอ้ง มอบใหก้บัผูแ้จง้ 

ภายใน 30 นาที - วนัเวลาราชการ 

4. การขอถอนค ารอ้งทุกข ์ 1. พนักงานสอบสวนเวรเจา้ของคดี หรือ 
รอ้ยเวรตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวขอ้ง 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและ 
อธิบายขัน้ตอนการด าเนนิคด ี
3. 
บนัทึกปากค าและลงลายมือชื่อในสมบุั
ญชี 
ยึดและรกัษาทรพัย(์กรณียึดของกลาง) 
ลง 
บนัทึกประจ าวนับนัทึกการถอนค ารอ้งทุ
กข ์คดีความผิดอนัยอมความได ้

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5. การแจง้ความเป็นหลกัฐาน  
กรณีไม่เกี่ยวกับคด 

1. 
พนักงานสอบสวนซกัถามรายละเอียด 
ขอ้เท็จจริงและตรวจสอบหลกัฐาน 
เอกสารที่ เกี่ยวขอ้ง อธิบายขอ้กฎหมาย 
2. ลงบนัทึกประจ าวนั 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

6. การขอประกนัตวัผูต้อ้งหา 1. 
ผูต้อ้งหาหรือผูม้ปีระโยชนเ์กี่ยวขอ้งน า 
หลกัประกนัยื่นค ารอ้งขอปล่อยชั่วคราว
ต่อ พนักงานสอบสวน 
หรือเจา้พนักงานต ารวจ  
2. 
พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลกัฐาน 
ถูกตอ้งครบถว้น 

ภายใน 24 
ชั่วโมงนับแต่เวลาที่ยื่นค ารอ้งต่อ 

พนักงานสอบสวน 
หรือเจา้พนักงานต ารวจ 

กรณีเหตุจ าเป็นไม่อาจสั่งปล่อยชั่ว
คราวไดใ้ห ้

พิจารณาใหเ้สร็จสิน้ภายใน 24 

1. พนักงานสอบสวนไดท้ าการสอบสวน 
พิมพล์ายนิว้มือผูต้อ้งหาแลว้ 
2. หลกัฐานเกี่ยวกับผูป้ระกันครบถว้น 
3. 
หลกัฐานเกี่ยวกับหลกัประกันครบถว้น  
4. 
พนักงานสอบสวนเป็นผูม้อี  านาจวินิจฉัย 
ค ารอ้งยกเวน้ 



3. บนัทึกสญัญาประกนั 
และมีความเห็นควร 
หรือไม่ควรอนุญาตใหป้ระกัน 
4. 
ผูม้ีอ  านาจสั่งอนุญาตหรือไมอ่นุญาตให ้
ประกนั 
5. กรณีที่อนุญาต ใหอ้อกหลกัฐานรบั 
หลกัประกนัและสญัญาประกันคู่ฉบบัม
อบให ้นายประกนั 
6. 
เจา้หนา้ที่เสมียนประจ าวนัท าการบนัทึก 
ประจ าวนัเพ่ือปล่อยตวั 
หรือไม่ปล่อยตวั ผูต้อ้งหา 

ชั่วโมง นับแต่ 
เวลาที่ยื่นค ารอ้งขอปล่อยชั่วคราว 

 
 

4.1 คดีความผิดต่อพระมหากษัตริย ์
พระ ราชินีรชัทายาท 
และผูส้ าเร็จราชการแทน 
 4.2 
คดีความผิดความมั่นคงของรฐัภายใน 
ราชอาณาจกัร 4.3 
คดีอุกฉกรรจส์ะเทอืนขวญั 

7. 
การคืนหลกัทรพัยท์ี่น  ามาประกนั
ผูต้อ้งหา 

1. 
น าหลกัฐานรบัหลกัประกันตวัผูต้อ้งหา 
พบพนักงานสอบสวนหรอืเจา้หนา้ที่ธุรก
าร ทางคด ี
2. 
พนักงานสอบสวนหรอืเจา้หนา้ธุรการทา
ง 
คดีตรวจสอบและบนัทึกผลคดีถึงที่สดุห
รือ บนัทึกเหตทุี่ถอนคดีได ้
3. พนักงานสอบสวนมีความเห็นใหถ้อน 
สญัญาประกัน 
4. เจา้หนา้ที่เสมียนประจ าวนัลงบนัทึก 
ประจ าวนั 
และมอบหลกัทรพัยค์ืนใหน้าย ประกัน 

ภายใน 24 
ชั่วโมงในวนัเวลาราชการนับแต่ 

เวลาที่ยื่นหลกัฐานประกันตวัผูต้อ้ง
หาต่อ พนักงานสอบสวนภายใน 1 

วนัท าการนบัแต่ วนั 
ยื่นหลกัฐานประกันตวัผูต้อ้งหาต่อ 

พนักงานสอบสวนภายใน  
1วนั 

1. 
หลกัทรพัยท์ี่เก็บรกัษาอยู่ที่สถานีต ารวจ 
2. พนักงานสอบสวนเป็นผูม้ีอ 
านาจวินิจฉัยคืน  หลกัทรพัยป์ระกนั 
1. 
หลกัทรพัยไ์ม่ไดเ้ก็บรกัษาอยู่ที่สถานีต า
รวจ  
2. 
พนักงานสอบสวนเป็นผูม้อี  านาจวินิจฉัย 
คืนหลกัประกัน 

8. 
การตรวจสอบสภาพรถในคดีจร
าจร 

1. พนักงานสอบสวนท 
าบนัทึกส่งรถไปตรวจ สภาพ 
2. น ารถไปตรวจสภาพที่กองบงัคบั 
การจราจรหรือผูช้  านาญการอื่น แต่ตอ้ง 
สอบสวนใหป้รากฏความรูค้วามช านาญ
ในเรื่องนัน้ไวด้ว้ย 

ภายใน 1 วนั  

9. การคืนของกลางกรณีศาลมีค 
าพิพากษา 
หรือค าสั่งถึงที่สดุไม่ริบหรอืพนัก
งานอยัการ แจง้ใหค้ืน 

1. น าหลกัฐานแสดงกรรมสิทธิ์ 
และเอกสารที่ เกี่ยวขอ้ง 
พบพนักงานสอบสวน 
2. 
พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลกัฐาน 
และพิจารณามีความเห็นเสนอผูม้ีอ  านา
จสั่ง คืนของกลาง 
3. 
ลงบนัทึกประจ าวนัคนืของกลางและลง 
ลายมือชื่อรบัในสมดุบญัชียึด 
และรกัษาทรพัย ์

ภายใน 1 ชั่วโมง  



10. 
การแจง้ความคืบหนา้ของคด 

- พนักงานสอบสวนแจง้เป็นหนังสือถึง 
ผูเ้สียหาย 
 

 

ภายใน 1 
เดือนจนกว่าการสอบสวนจะเสร็จสิ้

น 

 

11. 
การแจง้ใหญ้าติหรือบุคคลที่ผูต้อ้
งหา 
ไวว้างใจทราบการจบักุมเมื่อผูถู้
กจบัรอ้งขอ 

- 
เจา้พนักงานต ารวจผูค้วบคุมผูต้อ้งหาเป็
นผู ้แจง้หรือประสานงานต ารวจทอ้งที่ 
ที่ญาติ 
หรือบุคคลที่ผูต้อ้งหาไวว้างใจมีภูมิล าเน
าอยู่ เป็นผูแ้จง้ 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 

 


